Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ;* "
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska "

ZAPYTANIE OFERTOWE
Z DNIA 01.04.2025
DAIOM.26.5.2025

W zwiazku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, do ktérego nie
stosuje si¢ przepisoOw ustawy Prawo zamowien publicznych, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w
Pionkach zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty cenowej na wykonanie zamoéwienia pn.
,Pehienie funkcji Koordynatora projektu” w projekcie w ramach projektu realizowanego na
podstawie umowy nr FERS.05.01-1Z.n. ,Integracja przez innowacje: Rozwdj ustug spotecznych
poprzez wprowadzenie innowacji spotecznych w MOPS w Pionkach" w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus.

1. Zamawiajacy:

Miegjski Osrodek Pomocy Spotecznej w Pionkach
ul. Les$na 5

26-670 Pionki

2. Opis przedmiotu zamdéwienia

Ustuga dotyczy petnienia funkcji Koordynatora projektu przez okres ok 24 miesigcy.

Zakres zadan:

Koordynator projektu odpowiada za biezacag organizacje i logistyke dziatan projektowych, dbajac o
terminowg realizacj¢ zadan oraz sprawng komunikacje w zespole. Jego zadania obejmujg nadzor nad
harmonogramem, koordynacj¢ wspotpracy z partnerami oraz wsparcie administracyjne w zakresie
dokumentacji i raportowania zgodnie z wytycznymi Modelu (zatgcznik nr 6).

Osoba realizujagce ww. ustuge musi:
e posiada¢ wyksztalcenie wyzsze,

e posiada¢ minimum 3 lata do§wiadczenia w rozliczaniu i koordynowaniu projektéw unijnych
dla sektora pomocy spoteczne;.

3. Kod CPV
79500000-9 Dodatkowe ustugi biurowe

4. Termin wykonania zaméwienia:
W okresie 24 miesigcy od momentu zawarcia umowy.

5. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu:
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1. W postepowaniu moga bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy posiadaja wiedze i do$wiadczenie
niezb¢dne do wykonania przedmiotu zamowienia wymienione w pkt. 2 niniejszego zapytania
ofertowego.

Weryfikacja spelnienia warunku:

podstawe do oceny spelnienia w/w warunku beda stanowily dokumenty, ktére Wykonawca
zobowiazany jest zlozy¢ wraz z oferta:

— przedlozone przez Wykonawce razem z Formularzem Ofertowym o$wiadczenia Wykonawcy
zawarte w Zalaczniku nr 3 do Zapytania Ofertowego,

- przedlozone przez Wykonawce wraz z Formularzem Ofertowym dokumenty osoby
merytorycznie realizujacej zamowienie: potwierdzajace posiadanie wymaganego wyksztalcenia
(CV/zaswiadczenie/ dyplom/akredytacja/ certyfikat/ inne réwnowazne) i potwierdzajace
posiadanie wymaganego doSwiadczenia (CV/referencje/zaswiadczenia/ umowy/ inne
rownowazne).

2. W postgpowaniu moga bra¢ udziat Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. 2022 poz. 835).

3.

6. Kryteria oceny ofert:
I.  Cena—100%

l. CENA
Oferta z najnizszg zaoferowang ceng brutto za wykonanie catego przedmiotu zamowienia otrzyma 100
pkt.

Pozostale oferty otrzymaja punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

najnizsza cena brutto oferowana

Warto$¢ punktowa = --- --- x 100 pkt. x 100%
cena brutto oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwoéch miejsc po przecinku.
Zamawiajacy przy zaokraglaniu wynikow dziatan do czgéci setnych (do dwoch miejsc po przecinku)
bedzie postugiwal si¢ ponizsza zasada:

Maksymalna liczba punktow, ktora moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. Kryterium
wynosi 100 pkt.

Oferta maksymalnie moze uzyska¢ 100 pkt. Oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z liczbg
uzyskanych punktow. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta uzyska
najwyzszg liczbe punktow.

7. Istotne postanowienia umowy:
Istotne postanowienia umowy stanowig zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego.
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8. Sposéb przygotowania oferty:
1. Ofertg¢ stanowi kompletnie wypeliony formularz oferty, stanowiacy zalacznik nr 1 do

niniejszego zapytania ofertowego, opatrzony pieczecia firmowa oraz podpisany przez Wykonawce lub
osobg przez niego uprawniong.

2. Oferta musi zawiera¢ cen¢ za wszystkie czynno$ci zwigzane z wykonaniem przedmiotowego
zamowienia. Cena ofertowa powinna obejmowac wszystkie koszty
i sktadniki, zwigzane z wykonaniem zamowienia oraz ewentualne ryzyko wynikajace z okolicznosci,
ktore mozna byto przewidzie¢ w terminie opracowywania oferty do czasu jej ztozenia.

3. W zwigzku z forma elektroniczng postgpowania konieczne sa skany podpisanych
dokumentow.

4, Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Oferta winna by¢ podpisana przez osobg
upowazniong (kopia upowaznienia lub pelnomocnictwa).

5. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

6. Zamawiajacy bedzie rozpatrywal oferty ztozone zgodnie z ogloszeniem.

7. Wszelkie negatywne konsekwencje mogace wynikna¢ z nierzetelnego przygotowania oferty
(w tym oferty nieczytelne) obcigzaja Wykonawcg.

8. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie;

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omylki polegajace na niezgodnos$ci oferty z trescig ogloszenia o zapytaniu ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona.

9. Miejsce i forma skladania ofert:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na wzorze Formularza ofertowego stanowigcego zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

2. Ofert¢ nalezy przesta¢ do 09.04.2025 r. do godziny 9:00 na adres e-mail:
mops@maopspionki. pl

3. Ocenie beda podlegaty kompletne oferty. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert
czgsciowych.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.
Wszelkie zmiany naniesione w tresci oferty po jej sporzadzeniu muszg by¢ parafowane przez
Wykonawce.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

10. Udzielenie zamowienia:

1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

2. Jezeli nie bedzie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej

ofert przedstawi takg samg cen¢, Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
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3. Informacje¢ o wyniku postepowania oglasza si¢ w taki sposob, w jaki zostalo upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imi¢ i nazwisko albo nazw¢ wybranego wykonawcy, jego
siedzibe (miejscowos$¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.

4. W przypadku uchylenia si¢ wybranego Wykonawcy od podpisania umowy, umowa zostanie
zawarta z Wykonawca, ktorego oferta jako kolejna sposrod pozostatych jest najkorzystniejsza.

11. Uniewaznienie postepowania, zmiany w tresci postepowania:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.

2. Zamawiajacy jest uprawniony do zadania od wykonawcéw uzupehiania/poprawienia

dokumentow, sktadania wszelkich wyjasnien w zakresie zwigzanym z prowadzonym postgpowaniem.
Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja si¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia, tj.
ro6znig si¢ o wigcej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych
odrzuceniu, lub budza watpliwo$ci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoOwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z
odrgbnych przepisow, zamawiajacy zada od wykonawcy zlozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien, w tym ztozenia dowodoéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te
wyjasnienia w konsultacji z wykonawca i moze odrzuci¢ t¢ ofert¢ wylacznie w przypadku, gdy
ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

3. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skladania ofert.
Zamawiajacy informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajacy przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbgdny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi
na zakres wprowadzonych zmian.

4. Zamawiajacy moze zamkna¢ postepowanie bez wyboru oferty w przypadku gdy zadna oferta
nie odpowiada warunkom okreslonym w zapytaniu lub gdy cena przekracza mozliwosci finansowe
Zamawiajacego.

12. Osoba odpowiedzialna za kontakt z Wykonawcami:
Wioletta Maj — e-mail: mops@mopspionki. pl

13. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO), informujemy Panstwa o zasadach przetwarzania danych osobowych w Fundacji Centrum
Rozwoju Ustug Spotecznych oraz o przystugujacych Panstwu prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w
Pionkach, adres siedziby: ul. Lesna 5, 26-670 Pionki, tel.. 48 384 84 25 e- mail:
mops@mopspionki.pl

2. W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych, mozecie si¢ Panstwo
skontaktowaé¢ z Inspektorem Ochrony Danych (dalej zwanym ADO), za posrednictwem poczty
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elektronicznej pod adresem e-mail: mops@mopspionki.pl lub wysytajac pisemng korespondencje na
adres Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Pionkach z dopiskiem ,Inspektor Ochrony
Danych”.

3. Pani/Pana dane osobowe begda przetwarzane w celach zwigzanych z prowadzeniem
przedmiotowego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcia umowy, a
podstawa prawna ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur
udzielania zaméwien publicznych spoczywajacych na Zamawiajacym, na podstawie Ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

4, Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy PZP.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem okreSlonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

1. Zabezpieczenia stosowane przez ADO w celu ochrony Pani/Pana danych osobowych
polegaja szczegdlnie na:

° dopuszczeniu do przetwarzania danych osobowych wylacznie o0séb posiadajacych
upowaznienie nadane przez ADO;

° pisemnym zobowigzaniu os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych do
zachowania ich w tajemnicy.

8. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;j.

9. Pani/Pana dane osobowe nie bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany.

10. Posiada Pani/Pan prawo zadania dostgpu do tresci swoich danych i ich sprostowania,

sprzeciwu na dalsze przetwarzanie, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych.

11. Administrator informuje, ze przepisy PZP ograniczaja prawo do skorzystania:

° ze sprostowania lub uzupetnienia danych (art. 16 RODO), jezeli zrealizowanie tego prawa
mogtoby skutkowa¢ zmiang wyniku post¢gpowania o udzielenie zamowienia lub zmiang postanowien
umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z PZP;

° z ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO), ktore nie moze zosta¢ zrealizowane do czasu
zakonczenia tego postgpowania.

12. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

13. Jednoczesnie przypomnie¢ nalezy o cigzacym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktoérych dane przekazane zostang
Zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem i ktore Zamawiajacy posrednio pozyska
od wykonawcy biorgcego udzial w postegpowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z
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wyltaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Zalaczniki:
Formularz ofertowy (Zalacznik nr 1)

Oswiadczenie Oferenta ( Zalacznik nr 2)
Wykaz osob (Zatacznik nr 3)

Klauzula informacyjna RODO (Zatgcznik nr 4)
Istotne postanowienia umowy (zatgcznik nr 5)
Model (zalacznik nr 6)

ook whE

Podpisane elektronicznie przez
Karolina Dorota Starzyk-Kowalska
(Certyfikat kwalifikowany) w dniu
2025-04-01.
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